
 

Carrera. 8 26-79, Pereira, Risaralda 

servicioalciudadano@sena.edu.co 

teléfono: 3430111  

 

 

 

SC-001 

 

   La virginia, 12 de marzo de 2021 

 

Señor  

ANTONIO MORENO MARLES  

SENA  

Carrera 8a. No. 26 – 79 

Pereira, Risaralda  

 

Asunto: Solicitud certificado. 

 

Cordial saludo señor Moreno: 

Comedidamente me dirijo a usted para solicitarle un certificado de estudio, que 

demuestre la culminación en el tecnólogo de agroindustria alimentaria, para continuar con 

oportunidades laborales. 

 

Agradezco la atención prestada y espero su pronta respuesta. 

 

        LUCIA PEREZ OSAA 

         Aprendiz SENA 

Transcriptor: Valentina Aristizabal 

Redactor: Valentina Aristizabal 
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Carrera 10 No 4-32 Pereira 

ConfeccionesACP@servicioalcliente.com 

Teléfono :3445676 

 

 

 

 

 

SUF-001 

La Virginia , 15 de marzo de 2021  

 

Gerente 

SAYAYIN LARGO GOMEZ  

Fábrica de confecciones ACP 

Carrera 10 No 4-32 

Pereira, Risaralda 

 

Asunto: Solicitud Uniformes de futbol. 

 

Cordial saludo Señor Largo: 

Por medio de la presente me dirijo a usted con el objetivo de solicitar el traslado de los 

uniformes de futbol a nuestra nueva sede, solicitamos la entrega de los 50 uniformes 

cotizados a fin de iniciar los entrenamientos. 

 

Agradezco la atención prestada y espero su pronta respuesta. 

Cordialmente. 

 

JAIME MARIN  

Rector IE San Fernando. 

 

Redactor. Valentina Aristizabal 

Transcriptor: Valentina Aristizabal 
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Carrera 10 No 4-32 Pereira 

ConfeccionesACP@servicioalcliente.com 

Teléfono :3445676 

 

 

 

 

 

 

CSO-002 

La Virginia, 15 de marzo de 2021 

 

Gerente Recursos humanos. 

CAMILO SUAREZ SOTO 

Fábrica de confecciones ACP 

Carrera 10 No 4-32 

Pereira, Risaralda 

 

Asunto: Capacitación salud ocupacional 

 

 

Cordial saludo señor Suarez: 

 

Mediante la presente buscamos agendar una cita, para capacitar a cada uno de los 

empleados, frente a las nuevas condiciones a utilizar durante las actividades laborales en 

medio de la pandemia que se está enfrentando. 

 

 

Agradezco la atención prestada y espero su pronta respuesta 

 

 

Cordialmente, 

 

ZOILA ROSA ESPINOZA 

Director riesgos laborales 

 Centro soluciones logísticas. 

 

 

Redactor: Valentina Aristizabal  

Transcriptor: Valentina Aristizabal 
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Carrera 10 No 4-32 Pereira 

ConfeccionesACP@servicioalcliente.com 

Teléfono :3445676 

 

 

 

 

 

 

 

 

SDP-001 

 

La Virginia, 15 de marzo de 2021 

 

 

Ingeniero 

CARLOS PRIETA RESTREPO 

Jefe de área administrativa 

Fábrica de confecciones ACP 

Carrera 10 No 4-32 

Pereira, Risaralda 

 

Asunto: Solicitud de Permiso 

 

 

Cordial saludo señor Prieta: 

 

Por medio de la presente solicito que permitan ausentarme desde el día 26 de marzo 

y los 6 días después, por motivos de salud y a fin de asistir a la cirugía programada para 

cardiología. 

 

Agradezco su atención y espero su pronta respuesta 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

CARLOS PIEDRAHITA SUAREZ 

Asistente Administrativo  

Redactor: Valentina Aristizabal 

Transcriptor: Valentina Aristizabal 
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Carrera 10 No 4-32 Pereira 

ConfeccionesACP@servicioalcliente.com 

Teléfono :3445676 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CDC-001 

La Virginia,15 de marzo de 2021 

 

Ingeniero 

ANDRES INHIESTA CASTILLAS 

Gerente administrativo  

Fábrica de confecciones ACP 

Carrera 10 No 4-32 

Pereira, Risaralda 

 

Asunto: Cancelación de contrato  

 

 

Cordial saludo señor Inhiesta: 

 

De la manera mas respetuosa, me dirijo a usted a fin de comunicarle mi cancelación al 

contrato de 6 meses laborando como director ejecutivo, por motivos de nuevas 

oportunidades laborales y ejercer mi profesión. 

 

Agradezco su atención y espero su pronta respuesta. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

CARLOS JARAMILLO  

Director ejecutivo 

 

Redactor: Valentina Aristizabal  

Transcriptor: Valentina Aristizabal 
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Carrera 10 No 4-32 Pereira 

ConfeccionesACP@servicioalcliente.com 

Teléfono :3445676 
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Cra. 9 21-03, Pereira Risaralda 

contactanos@envia.co 

teléfonos: (6) 3111600 

 

 

                                       

CE-001 

La virginia, 12 de marzo de 2021. 

 

Señores  

Éxito  

Cra. 8 17 – 35 

Pereira, Risaralda. 

 

Asunto: Cotización. 

 

Respetados señores: 

 

Comedidamente les solicitamos que se envié una cotización de 100 elementos desechables y 

bebidas, a fin de celebrar nuestro aniversario que se realiza anualmente. 

 

Solicitamos: 

 50 paquetes de vasos de 16 onzas. 

20 paquetes de cucharas. 

20 paquetes de platos. 

10 botellas de Aguardiente cristal, Ron viejo de Caldas, y champaña. 

 

Gracias por su atención y espero su pronta respuesta. 

 

Atentamente, 

 

JUAN PABLO JARAMILLO. 

Coordinador logístico envía 

 

 

Transcriptora: Valentina Aristizabal 

Redactor: Valentina Aristizabal 
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Avenida Circunvalar No. 3-01. Pereira Risaralda 

comfarda@comfamiliar.com 

teléfono: 3135600 

                                                     

 

 

 

                                                                            CR-001 

La virginia, 12 de marzo de 2021. 

 

Señor 

MARIO QUINTERO RAMIREZ 

Gerente Comfamiliar Risaralda 

Comfamiliar Risaralda 

Calle 22 440 

3135600  

Pereira, Risaralda  

 

Asunto: Renuncia 

 

Por medio de la presente me dirijo a usted, con fin de presentar mi renuncia al cargo 

desempeñado durante los últimos dos años hasta el 10 de marzo de 2021, por motivos de 

índole personal me llevan a desarrollar mi carrera profesional en otros sectores 

empresariales. 

 

Atentamente, 

 

CARLOTA SANCHEZ 

Líder de recursos humanos. 

 

Transcriptora: Valentina Aristizabal 

Redactor: Valentina Aristizabal 
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Calle 34 No 6-27 Pereira 

serviciosc@miinstitucion.com 

3378906 

 

                                                                  

 

NHS-001 

 

La virginia,13 de marzo de 2021 

 

Señora 

GLORIA MARTINEZ 

Rectora 

Colegio CS 

Calle 34 no 6-27 

Pereira, Risaralda  

 

Asunto: Nuevo horario de Servicio. 

 

Cordial saludo señora Martínez 

Le comunico que para el colegio SC es importante el agrado y comodidad de cada uno d 

ellos miembros de la comunidad educativo, es por ello, que le informamos sobre el nuevo 

horario para el servicio a nuestros miembros y solicitamos su aprobación para la 

publicación de este. 

 

Agradezco la atención prestada. 

 

Cordialmente, 

 

ABELARDO ROMERO 

Coordinador académico 

 

Transcriptora: Valentina Aristizabal 

Redactora: Valentina Aristizabal. 
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Calle 34 No 6-27 Pereira 

serviciosc@miinstitucion.com 

3378906 

 

 

 

 

UE-002 

La virginia , 13 de marzo de 2021 

 

Señor 

FEBHER OSORIO 

Coordinador disciplinario  

Colegio SC 

Calle 34 no 6-27 

Pereira, Risaralda 

 

Asunto: Uniformes Escolares 

 

Cordial saludo señor Osorio 

Por medio de la presente me dirijo a usted para informarle sobre la exigencia por 

parte de la comunidad educativa y sus miembros, para el cambio en uniformes, a razón de 

el costo y la disminución sobre la comodidad de los estudiantes, es por ello que se solicita 

una reunión para solucionar la inconformidad. 

 

Agradezco de ante mano y a espera de su pronta respuesta. 

 

Cordialmente, 

       PAOLA CANO  

               Comité de bienestar 

Transcriptora: Valentina Aristizabal 

Redactor: Valentina Aristizabal 
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Carrera 13 53 No 10 Pereira 

movistar@servicioalcliente.com 

teléfono:3391515 

                               

 

 

 

       PDC-001 

 

       La virginia, 13 de marzo de 2021 

 

 

Señores 

MOVISTAR 

Carrera. 13 53 No. 10 

3391515 

Pereira, Risaralda 

 

 

Asunto: Patrocinio de ciclismo 

 

 

Cordial saludo señores: 

 

 

Respetuosamente por medio de la presente, solicitamos de su patrocinio para el club de 

ciclo montaña Pereira, quienes iniciaran un evento en celebración a la primera competencia 

de ciclistas y requerimos de su participación para promover el deporte en nuestro país y 

promover su aporte a los deportes. 

 

 

Agradecemos y esperamos su pronta respuesta. 

 

 

 

      SANTIAGO GIRALDO  

      Gerente Club ciclo montaña Pereira 

 

Redactor: Valentina Aristizabal. 

Transcriptor: Valentina Aristizabal 
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PU-001 

La virginia, 8 de marzo de 2021 

 

Directora 

ANACILIA AGUIRRE AGUIRRE 

Coordinadora de Preicfes 

Universidad Tecnológica de Pereira 

Cra 27 # 10-02 

Pereira, Risaralda 

 

Asunto: Inconformidad cumplimiento horario. 

 

Cordial saludo. 

 

Comedidamente le informo que en reunión efectuada con varios compañeros del área de 

Preicfes, le manifestamos la inconformidad en el cumplimiento del horario en los núcleos 

de Preicfes; de manera especial le solicitamos su colaboración para que esta solicitud sea 

cumplida en los horarios estipulados. 

 

Agradezco de antemano la atención prestada y espero su pronta respuesta. 

 

Cordialmente. 

 

VALENTINA ARISTIZABAL GALEANO 

Estudiante de Preicfes. 

 

Redactor: Valentina Aristizabal. 

Transcriptor: Valentina Aristizabal. 

 


